به کلیه شرکت کنندگان در استعلام 
موضوع : دستور العمل پیشنهاد دهندگان
شرکت کنندگان می بایستی قبل از ارائه پیشنهاد موارد ذیل را مطالعه نموده و سپس پیشنهاد قیمت خود را ارئه نمایند .
1-شرکت کنندگان در استعلام باید پس از مطالعه دقیق اسناد و مدارک و شرایط اعلامی ، بررسی و تحقیقات لازم را انجام داده و ریز نرخ /نرخهای خود را بادقت محاسبه و قیمت پیشنهادی خود را ارائه نمایند . 
2-مبلغ پیشنهاد دهندگان مقطوع بوده و شامل کلیه هزینه های عمومی (عوارض ،مالیات ،و ...بجز مالیات بر ارزش افزوده )سود ،هزینه نصب و راه اندازی و اموزش (حسب مورد ) و غیره خواهد بود مگر درموارد استثنایی که صریحا" شرایط به طریقه دیگری در اسناد و مدارک ذکر شده باشد .
(هزینه مالیات بر ارزش افزوده با ارائه گواهینامه مربوطه،توسط خریدار پرداخت می شود .)
3-در صورتیکه استعلام خرید از چند قلم کالا تشکیل شده باشد پیشنهاد دهندگان موظفند برای کلیه ردیفها بعنوان تولید کننده و یا تامین کننده قیمت پیشنهادی ارائه نمایند در غیر اینصورت پیشنهاد قیمت ، ناقص و مبهم بوده و کنار گذاشته خواهد شد  . 
4-قیمتهای پیشنهادی توسط شرکت کنندگان در استعلام ثابت بوده و به هیچ عنوان مشمول تعدیل نمی باشد. 
5 بازرسی در محل تولید کننده توسط بازرسی فنی  انجام میگردد، ضمنا" کلیه هزینه های بازرسی (آزمایشگاه .تست.و....) برعهده فروشنده می باشد . 
6-سازندگان کالای مورد تقاضا موظف می باشند قبل از شروع ساخت سفارش ،کلیه فرایندها و مراحل بازرسی را بصورت مکتوب به خریدار اعلام نمایند 
7-در صورت وجود ابهام در اسناد ارسالی خریدار، موضوع می بایستی کتبا" به خریدار قبل از ارائه پیشنهاد قیمت اعلام تا رفع ابهام گردد. 
8-ارائه ایران کد ،کد اقتصادی و شناسه ملی پیشنهاد دهنده الزامی است .
9-وجه سفارش پس از تحویل کالا ، تایید خریدار و دریافت کلیه مستندات، حداقل 30 روز کاری بعد به حساب فروشنده واریز می گردد.
10در صورت ابلاغ کتبی به برنده استعلام و امتناع از ارائه کالا توسط برنده آن شرکت در لیست سیاه Black list قرار گرفته و در هیچ یک از استعلامها ی بعدی پیش نهاد قیمت آن در نظر گرفته نمی شود .
11-هزینه حمل کالا بعهده فروشنده می باشدو بایستی کالا درب انبار مرکزی شرکت گاز استان خراسان شمالی به آدرس بجنورد جاده اسفراین جاده فرعی ارکان قبل ازسیلوی گندم سمت راست تحویل گردد . 
12-کالاهای اختصاصی صنعت نفت و گاز می بایست از منابع مورد تایید شرکت ملی گاز (VENDOR LIST) وزارت نفت (AVL)تهیه و تامین شود .
13-سازندگان/تامین کنندگان باید مدارک معتبر مبنی بر حضور در نسخه سوم فهرست بلند منابع واحد دستگاه مرکزی وزارت نفت (AVL) برای کالای درخواستی را در سامانه بارگذاری نمایند .
14-پیشنهاد دهندگان فقط باید برای کالای درخواستی با شرح مشخصات فنی درج شده قیمت ارائه نمایند و پیشنهادات فنی جدید برای اقلام از طرف فروشنده مورد تایید نمی باشد و در صورتیکه امکان تهیه و تامین کالای درخواستی خریدار میسر نیست ،ارائه پیشنهاد قیمت صورت نپذیرد . 
15-رعایت مفاد ماده (21) قانون حداکثر استفاده از توان تولیدی و خدماتی کشور و حمایت از کالای ایرانی مصوب خرداد ماه 1398 مجلس شورای اسلامی الزامیست.
16- بارگذاری مستندات مربوط به ثبت شرکت در سامانه توان ایران الزامیست. 
-17 شرکت برنده ملزم میباشد منشاء داخلی و یا خارجی اجزای اصلی مورد استفاده در ساخت تجهیزات اختصاصی صنعت نفت را مشخص و مکتوب به این شرکت اعلام نماید. 
18-پیشنهاد دهنده اذعان می دارد که هنگام تسلیم پیشنهاد قیمت خود ، مطالعات کافی بعمل آورده و هیچ نکته ای باقی نمانده است که بعدا" در مورد آن متعذر به عدم اطلاع خود شود . 
19- سوابق مرتبط با تجارب قبلی خرید از شرکتها در رد یا قبول پیشنهادها موثر بوده و لحاظ میگردد.
20- با عنایت به الزام قانونی خرید از فروشندگانی صورت میپذیرد که صورت حساب الکترونیکی در سامانه مودیان صادر و به خریدار ارائه نمایند . 
                                                                            با احترام                                                               
                                                                          واحد تدارکات و عملیات کالای گاز خراسان شمالی 
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