در نظر دارد خدمات مشاوره با موضوع ذیل را به شرکت مشاور واجد شرایط واگذار نماید.
1-کارفرما : واحد ساختمان و املاک اداره امور شعب شرق تهران
2-موضوع پروژه : طراحی معماری و داخلی شعبه میدان امام حسین(ع) بانک ملی
3-نوع گواهینامه رشته، تخصص و پایه مورد نیاز : شرکت های مهندسی مشاور با رتبه 2 و بالاتر در رشته ساختمانهای اداری و تجاری از سازمان برنامه و بودجه
4-مدت زمان اجرای کار: نهایت 3ماه
5-محل، زمان و دریافت اسناد:اسناد به تناوب در هر مرحله در اسرع وقت تحویل واحد ساختمان و املاک واقع در میدان امام حسین (ع) گردد.
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شرح خدمات:
1- مرحله اول – طراحی مفهومی
1-1- بخش اول – بررسی ها و مطالعات مقدماتی
1-1-1- قسمت یکم – تهیه و تنظیم مقررات مرجع (Terms of Reference ) 
1-1-1-1- مطالعه و بررسی گزارش های مراحل پیدایش طرح و مرحله توجیهی و مدارک و مستندات مربوط به پیش طرح ، در صورتی که طرح دارای سوابق پیشین است به منظور : 
- شناسایی مشخصات کالبدی و فیزیکی طرح که در نتیجه مطالعات قبلی به تأئید کارفرما رسیده است.
- شناسایی مشخصات و الزامات مالی و اقتصادی طرح
- شناسایی ساختارهای حقوقی و قراردادی پیش بینی شده برای اجرای پروژه
- شناسایی سایر مواردی که در اقدامات پیشین به انجام رسیده و در خدمات مطالعه و طراحی موثرند. 
- اخذ نظرات، خواسته ها و نیازهای بهنگام شده کارفرما و تعیین تفاوت ها و تضادهای محتمل با نتایج مطالعات مراحل قبل ( در صورتی که پروژه سوابقی مستند دارد ) و تعدیل خواسته ها و تنظیم مجدد آنها
2-1-1-1- شناسائی ، گردآوری، دسته بندی و بررسی مأخذ و مراجع اطلاعاتی موجود، قابل استفاده و قابل استناد در زمینه های : 
- ضوابط و مقررات شهرسازی و طرح حای مصوب شهری موثر در زمین و ساختمان های پروژه و تدوین اثرات مقررات در مطالعات پروژه .
- ضوابط و مقررات و استانداردهای تأسیسات مکانیکی و برقی .
- ضوابط و مقررات زیست محیطی و پایداری در محدوده مشخص شده در تفهیم نامه.
3-1-1-1- تعریف پروژه به لحاظ ویژگی ها و خصوصیات کلی کالبدی از طریق جمع بندی نتایج حاصل از بررسی های فوق متناسب با خواسته های بهنگام شده کارفرما و تعیین و تعریف محدودیت ها و امکانات طرح یا پروژه
4-1-1-1- تعریف و تعیین استانداردهای ارائه خروجی های نهایی پروژه در هر مرحله ( گزارش ها ، نقشه ها و مدارک پروژه و ...)
5-1-1-1- تعیین منابع مورد استفاده در تدوین برنامه فیزیکی و فضایی پروژه و ضوابط مربوطه به آن.
2-1-1- قسمت دوم – بررسی ویژگی های محیطی
1-2-1-1- بررسی و تعیین چگونگی تأمین زیر ساخت های اساسی شامل آب و فاضلاب، برق، سوخت ( گاز ، گازوئیل و ...) ، مخابرات و ارتباطات ، ترافیک و حمل و نقل ( شبکه های دسترسی و خصوصیات آن ) و همچنین کسب اطلاع از طرح های آینده مربوط به گسترش زیر ساخت های یاد شده .
2-2-1-1- مطالعه و تدقیق امکانات و ملاحظات ایمنی و حفاظتی – امنیتی 
3-2-1-1- مطالعات دید و منظر.
4-2-1-1- مطالعات معماری غالب شعب
5-2-1-1- مطالعات نورپردازی ( نور طبیعی و مصنوعی ) برای فضاهای داخلی. 
6-2-1-1- مطالعات مربوط به ویژگی های خاص پروژه
3-1-1- قسمت سوم – برنامه کالبدی طرح
1-3-1-1- مطالعه، بررسی، تجزیه و تحلیل و تعیین نیازمندی های کنونی و آینده پروژه، به منظور دستیابی به مبانی برنامه ریزی و تعیین الگوهای پایه با توجه به معیارهای واستانداردهای انتخاب شده.
2-3-1-1- انجام مطالعات لازم و ارائه برنامه فضایی و همچنین برنامه تفصیلی فیزیکی پروژه.
3-3-1-1- تهیه نمودار و روابط اجزای مختلف ساختمان به صورت جداگانه، به منظور مشخص کردن ارتباطات افقی و عمودی و عملکرد هر یک از قسمت ها . 


4-1-1- قسمت چهارم – تهیه فهرست اقدامات جانبی
1-4-1-1- تهیه فهرست مطالعات و آزمایش های تخصصی،نقشه ها و عکس های مربوط به وضعیت و موقعیت زمین و همسایگی ها و دسترسی ها .
2-4-1-1- تعیین شرح خدمات جنبی مورد نیاز و مشخصات فنی ضروری هر یک و اعلام آنها، همراه با جداول زمانی ارائه اطلاعات مورد نیاز و نیز تطبیق نتایج حاصل با نیازهای طرح، بر عهده مهندس مشاور خواهد بود.
تبصره : تهیه و برداشت نقشه های چون ساخت ساختمان ( به دلیل عدم وجود نقشه ها ) بر عهده مشاور می باشد.
2-1- بخش دوم – تهیه طرح مفهومی
1-2-1- بیان روش طراحی معماری و توضیح مراحل انجام طراحی
2-2-1- مورد کاوی شامل بررسی، تحلیل و استنتاج نتایج کاربردی از تجارب مشابه داخلی 
3-2-1- تعیین نحوه استقرار فعالیت ها در ساختمان
4-2-1- تعیین ارتباطات عمودی و افقی 
5-2-1- مطالعه و معرفی سیستم های سازه مناسب برای طرح یا پروژه
6-2-1- مطالعه و معرفی سیستم های تأسیسات برقی مناسب برای طرح یا پروژه
7-2-1- تعیین و تعریف سایر سیستم های تخصصی مورد نیاز با توجه به مقیاس و اندازه و مکان و ویژگی های طرح یا پروژه 
8-2-1- تحلیلی و تشریح گزینه های احتمالی ، (حداقل سه گزینه طرح مفهومی الزامی است.)
9-2-1- ارائه طرح مفهومی
10-2-1- طراحی ویژه مفهومی، در صورتی که ویژگی هایی خاص در پروژه شناسایی شود . این بخش از خدمات توسط مشاور پیشنهاد و با تائید کارفرما انجام می شود .
11-2-1- تهیه برنامه زمانی مرحله طراحی پایه
12-2-1- برآورد مقدماتی هزینه های اجرای پروژه مبتنی بر طرح مفهومی تأیید شده

2- مرحله دوم – طراحی پایه
1-2- بررسی و پاسخ به پرسش ها و اظهارنظرهای کارفرما درباره طرح مفهومی
2-2- انجام مطالعات و بررسی های تخصصی مورد نیاز برای تهیه طرح پایه ( مانند نتایج آزمایش های تخصصی، نقشه ها و عکس های مربوط به وضعیت و موقعیت زمین و همسایگی ها و دسترسی ها )
3-2- تهیه طرح پایه معماری ساختمان ها براساس طرح مفهومی تائید شده و هماهنگ با وضع موجود ساختمان ( سازه و تأسیسات) و تهیه نقشه ها و پرسپکتیوهای داخلی و مستندات و مدارک مربوط .
4-2- تهیه مبانی محاسباتی و طرح پایه تأسیسات الکتریکی ، هماهنگ با طرح معماری و تهیه نقشه های پایه و محاسبات و مستندات لازم.
5-2- مطالعه مواد و مصالح مصرفی و تجهیزات و دستگاه های مورد استفاده در طرح یا پروژه
6-2- مطالعه روش ها و فنون اجرای پروژه (فنی، مالی، حقوقی و قراردادی و ...)
7-2- تعیین روش های خاص برای پروژه های دارای خصوصیات ویژه و ارائه آنها
8-2- تهیه برنامه زمانی طرح تفصیلی
9-2- برآورد اولیه هزینه های اجرایی طرح مبتنی بر طرح پایه تأئید شده توسط کارفرما
10-2- تهیه خلاصه گزارش طرح پایه .
3- مرحله سوم – طرح تفصیلی
1-3- بخش اول – توسعه طرح 
1-1-3- محاسبات فنی مورد نیاز برای طراحی معماری و تأسیسات برقی ساختمان و تهیه گزارش های لازم در این موارد.
2-1-3- توسعه طرح نماهای داخلی و برش های ساختمان به منظور نشان دادن جزئیات طرح  و مشخص کردن مصالح پیشنهادی و اعمال تغییرات احتمالی در این زمینه ها 
3-1-3- توسعه طرح تأسیسات برقی
4-1-3- تهیه فهرست اولیه مواد و مصالح مصرفی به تفکیک موقعیت مکانی استفاده(فضای مختلف طرح یا پروژه) مانند جدول نازک کاری برای معماری داخلی نما و جداول مربوطه
5-1-3- ارائه مشخصات فنی عمومی و خصوصی با توجه به مقیاس و اندازه و خصوصیات ویژه و مکان اجرای طرح یا پروژه
2-3- بخش دوم – تهیه اسناد اجرایی
1-2-3- بررسی و پاسخ به پرسش ها و اظهارنظرهای کارفرما درباره مرحله توسعه طرح
2-2-3- تهیه نقشه هایی اجرایی مورد نیاز معماری، معماری داخلی، تأسیسات برقی و ... شامل پلان ها ، نماها، مقاطع و جزئیات اجرایی. (طرح سه بعدی از کلیه فضاهای داخلی الزامیست.)
3-2-3- تشریح روش های اجرا در چارچوب روش ها و فنون اجرایی ارائه و تائید شده در مرحله طراحی پایه و توسعه طرح
4-2-3- تشریح روش های بهره برداری در چارچوب مواد و مصالح مصرفی و مشخصات فنی عمومی و خصوصی تائید شده در مرحله توسعه طرح 
5-2-3- تهیه فهرست کامل و تفصیلی مشخصات و الزامات بخشهای معماری و تأسیسات برقی ، تهیه جدول کامل نازک کاری معماری داخلی
6-2-3- تهیه متره مقادیر کارهای اجراییی پروژه و تنظیم جدول برآورد هزینه اجرای کارهای مختلف ، برحسب ابنیه و تأسیسات برقی
7-2-3- تدفیق برنامه زمانی اجرای طرح یا پروژه به صورت تفصیلی
8-2-3- تهیه فهرست پیمانکاران اصلی و پیمانکاران جزء مناسب برای انجام مراحل مختلف پروژه 
9-2-3- تهیه و تنظیم اسناد مناقصه
10-2-3-تهیه شناسنامه پروژه

