شرایط شرکت در استعلام بهای کتبی
1-راننده دارای تجربه کافی در رانندگی باشد. 
2-راننده مالک خودرو  باشد .
3-خودرو مورد نیاز پژو  و  یا  سمند و ...می باشد. 
4-خودرو مدل 90 به بالا باشد.
5-محدوده تردد در شهرستان و استان سمنان می باشد. 
6-شخص راننده و تجربه رانندگی وی  باید مورد تائید اداره کل استان  و شعبه باشد.
7-خودرو راننده می بایست مورد تائید شعبه  باشد.
8-خودرو می بایست دارای بیمه شخص ثالث و سرنشین و سرویس بطور کامل باشد.
9-سازمان هیچگونه تعهدی نسبت به هزینه های خودرو از قبیل بنزین ، روغن ، تعمیرات ، خسارات احتمالی و ... ندارد.
10-رعایت شئونات اداری واخلاق و رفتار  اسلامی از طرف راننده لازم الاجرا می باشد . همچنین راننده باید فاقد سوء پیشینه و اعتیاد به موادمخدر و مشروبات الکلی باشد. این سازمان نسبت به گزینش راننده ای  که برنده استعلام بها شده  از نظر اخلاقی اقدام نموده و درصورت عدم وجود شرایط اخلاقی مورد نظر ، این سازمان رأساً نسبت به ابطال استعلام بهاء اقدام می نماید.
11-کلیه کسورات متعلقه به قرارداد از قبیل بیمه ، مالیات ، عوارض و مالیات برارزش افزوده برعهده برنده استعلام می باشد.
12-برنده استعلام موظف به رعایت کلیه قوانین و مقررات راهنمایی و رانندگی می باشد.
13-خودرو می بایست فاقد عیب و نقص فنی و دائماً آماده بهره برداری باشد.
14-تعیین مسیر تردد در داخل یا خارج ازمحدوده از طرف سرنشین (همکار سازمانی ) می باشد.
15-اجرای موضوع استعلام از طریق عقد قرارداد با برنده استعلام انجام خواهد شد.
16-ساعات همکاری در روزهای مورد نظر از ساعت 6:45 صبح الی 15:15 می باشد.ساعت برگشت ازشعبه به سمت شاهرود  در روزهای اضافه کار متغییر می باشد.                                                                                                                                                                           
17-بابت ایام تعطیل عادی و رسمی در روزهای مورد نظر حق الزحمه تعلق نخواهد گرفت . 
18-برنده استعلام پس از عقد قرارداد مکلف است با اطلاع قبلی و به هر دلیل اگر قادر به ارائه خدمت نبود نسبت به جایگزین نمودن خودرو جهت شعبه اقدام نماید. بدیهی است در صورت عدم اعزام جانشین ، شعبه از طریق آژانس نسبت به امورات جاری خود اقدام و هزینه آن را از مبلغ قرارداد پایان هرماه کسر خواهد کرد. 
19- 10 % مبلغ ماهانه بعنوان حسن انجام کار کسر و در پایان قرارداد پرداخت می گردد. همچنین 5% کل مبلغ قرارداد و آخرین کارکرد ماهانه  بابت  موضوع ماده 38 قانون تامین اجتماعی کسر و درپایان قرارداد  پس از ارائه مفاصاحساب به اموراداری مسترد می گردد. 
20-بابت تاخیر حضور درمحل کار و انجام وظایف محوله به ازای هرساعت معادل 2برابر حق الزحمه مقرر از پرداخت ماهیانه کسرخواهد شد.
21-مدت قرارداد طبق این استعلام بهای کتبی از تاریخ انعقاد قرارداد تا پایان              سال           می باشد.
22-دارا بودن  گواهینامه رانندگی معتبر ، کارت ملی ، شناسنامه ، گواهی پایان خدمت سربازی( یا معافیت ) ، شناسنامه خودرو و بیمه نامه شخص ثالث و سرنشین و سرویس 
23- تا پایان قرارداد امکان تغییر  مبلغ قرارداد امکان پذیر نمی باشد . 
