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سازمان فناوری اطلاعات و ارتباطات


نیازمندی‌های سامانه موديان و 
فرآیند ارزیابی شرکت کننده












تاریخ آخرین ویرایش
 29/01/1403



بخش اطلاعات پایه
جدول 1 – مشخصات کلی کارفرما
	اطلاعات کارفرما:
نام: سازمان فناوری اطلاعات و ارتباطات شهرداری سنندج	          نام دستگاه نظارت: معاونت ارتباطات و زیرساخت
نشانی: سنندج، خیابان آبیدر، خیابان امیریه		          شماره فراخوان: .........................
شماره تماس: 33563585 087


جدول 2 – اطلاعات پیمانکار
	نام شرکت: .........................................................................
	نام اختصاری: ......................................................................
	نام قبلی: .................................................................

	نشانی دفتر مرکزی شرکت: ........................................................................................................................................................................................................................................

	شماره‌های تماس: ................................................................................................................................................................
	شماره نمابر: ............................................................

	نام و نام خانوادگی مدیرعامل: ................................................    شماره ملی مدیرعامل: ...................................
نشانی پست الکترونیکی: ................................................................. شناسه ملی: ................................................................
	
کد اقتصادی: ..........................................................

	مشخصات ثبتی شرکت:

	شماره ثبت: .................................................
	تاریخ ثبت: ...............................................
	محل ثبت: ..............................................
	نوع ثبتی: .........................................

	تاریخ تأسیس: .............................................
	کدشناسه ملی شرکت: .................................................................   کد اقتصادی: .........................................................................

	دارای گواهینامه معتبر از:
1- ........................................................................................... به شماره ....................................... مورخ ...............................
2- ........................................................................................... به شماره ....................................... مورخ ...............................
3- ........................................................................................... به شماره ....................................... مورخ ...............................
4- ........................................................................................... به شماره ....................................... مورخ ...............................
5- ........................................................................................... به شماره ....................................... مورخ ...............................

مهر و امضای پیمانکار



شرايط عمومی و الزامی:
شرکت‌کنندگان علاوه بر ارسال مدارک خود به ترتیب ذیل و با درج شماره صفحه کلاسه‌بندی (ارسال مدارک ذیل الزامی است و به شرکت‌کنندگانی که مدارک ناقص داشته باشند ترتیب اثر و رسیدگی نمی‌گردد)، ملزم به رعایت موارد مندرج در بندهای ذیل است.
· نامه درخواست شرکت در فراخوان
· اساسنامه، اظهارنامه، روزنامه رسمی، آگهی تأسیس، آگهی آخرین تغییرات در روزنامه رسمی، شناسه ملی، کد اقتصادی
· گواهینامه‌ها از مراجع ذی‌صلاح مانند سازمان مدیریت و برنامه‌ریزی کشور و وزارت فناوری اطلاعات و ارتباطات و ....
· ارائه لیست نمایندگان پشتیبانی در سطح استان به همراه نشانی و شماره تماس (جهت شرکت‌های غیربومی)
· کلیه مدارک و مستندات ارائه شده، در زمان ارزیابی باید معتبر باشند.
· اظهارات ارائه شده در فرم‌های ارزیابی تنها با ارائه مدارک موردنظر و مستند مرتبط با آن‌ها قابل‌قبول و دارای اعتبار است و در غیر این صورت فاقد اعتبار خواهد بود.
· ارسال مدارک و اسناد و رزومه باید متکی به اسناد مثبته بوده در غیر این صورت مسئولیت عدم بررسی مدارک ارسالی توسط کارفرما برعهده شرکت‌کننده است. ضمناً در صورت درخواست کارفرما جهت بررسی بیشتر مدارک، شرکت‌کننده موظف به ارائه اصل اسناد و مدارک به کارفرما است.
· به هر نوع مدرک و سندی تحت عنوان رزومه یا مدارک تکمیلی که بعد از تاریخ مقرر به کارفرما، تحویل گردد ترتیب اثری داده نخواهد شد و اعتراضات مربوطه قابل‌پذیرش نخواهد بود. 
· شرکت‌کننده در صورت نیاز جهت رفع هرگونه ابهام در اسناد یا تکمیل آنها، باید تا قبل از اتمام مهلت تحویل اسناد، به‌صورت کتبی با کارفرما مکاتبه و مدارک تکمیلی را ارائه نمایند.
· تمام صفحات اسناد تحویلی باید توسط صاحبان امضای مجاز، مهر وامضای (امضای الکترونیکی) گردد. 
· تکمیل و ارائه فرم‌های ارزیابی و مدارک مربوطه هیچ‌گونه تعهدی در خصوص شرکت در فراخوان برای کارفرما ایجاد نخواهد کرد و ملاک نظر کمیته فنی می‌باشد.
· به‌منظور حصول اطمینان از ارسال اسناد توسط شرکت‌کنندگان، شرکت‌کننده باید وضعیت کلیه اسناد و مدارک ارسالی خود را در چک‌لیست ارائه شده در اسناد استعلام مشخص نماید. 
· درصورتی‌که در هر مرحله از فراخوان مشخص شود که اطلاعات غیرواقع، غیر موثق و یا ادعای نادرستی به کارفرما ارائه شده مسئولیت‌های ناشی از عواقب آن به عهده شرکت‌کننده بوده و طبق مقررات برخورد خواهد شد.
· حضور هم‌زمان شرکت‌هایی که حتی یک عضو هیئت‌مدیره مشترک دارند، در یک فراخوان امکان‌پذیر نمی‌باشد.
· باتوجه‌به اینکه معیارهای ارزیابی صرفاً بر اساس اسناد الکترونیکی ارائه شده توسط شرکت‌کننده، امتیازدهی خواهد شد. درصورتی‌که اسکن مدارک کاغذی به‌درستی انجام نشده یا ناقص باشند، شرکت‌کننده حق هیچ‌گونه اعتراضی نسبت به امتیاز نتیجه ارزیابی خود را نخواهد داشت.
· تمام اقدامات صورت‌گرفته برای برگزاری این فراخوان، صرفاً جهت شناسایی شرکت‌کنندگان واجد شرایط در حوزه کاری موضوع فراخوان است و هیچ‌گونه تعهدی جهت ارجاع کار به برگزیدگان برای کارفرما ایجاد نخواهد کرد. ضمناً در صورت ارجاع کار به پیمانکاران به ترتیب اولویت شرکت‌های واجد شرایط مورد تایید کمیته فنی اقدام خواهد گردید.
· چنانچه اثبات شود که پیمانکاران در فرایند ارزیابی فراخوان، مدارک جعلی یا اطلاعات خلاف واقع ارائه نموده‌اند، به تشخیص هیئت رسیدگی به شکایات (موضوع ماده 7 قانون برگزاری مناقصات) به مدت حداقل دو سال از ارجاع کار محروم می‌شوند.
· با توجه به حساست پروژه، شرکت‌کنندگان می‌بایست سابقه حداقل دو قرارداد فروش سامانه موديان در يك سال گذشته را داشته باشند.
· درصورت تاخیر در انجام کار از طرف پیمانکار جرائم در شرایط عمومی پیمان درصورت وضعیت پیمانکار اعمال خواهد شد.
نکته: شرکت در فراخوان بصورت مشارکت مدنی، یا کنسرسیوم در این فراخوان ممنوع و غیر قابل پذیرش می‌باشد.
· با توجه به ماهیت پروژه، و در صورت نیاز و اعلام کارفرما شرکت می‌بایست حتما دارای دفتر رسمی در استان کردستان یا توانایی ارائه پشتیبانی به صورت راه دور را داشته باشد.
· چنانچه برنده اول فراخوان انصراف نماید سپرده ایشان به نفع شهرداری ضبط و با نفر دوم قرارداد منعقد خواهد شد.
نکته: مبلغ سپرده تضمین شرکت در فراخوان طبق برآورد پیمانکار (به میزان ده درصد مبلغ اعلامی آن پیمانکار) به صورت اسناد خزانه یا ضمانت‌نامه بانکی یا واریز نقدی که می‌بایستی به شماره حساب 1103601459 سازمان فناوری اطلاعات و ارتباطات شهرداری سنندج نزد بانک تجارت شعبه فردوسی سنندج واریز گردد، می‌باشد.
· سپرده افرادی که در فراخوان برنده نگردیده به استثناء نفر اول و دوم یک هفته پس از ابلاغ صورتجلسه کمیسیون معاملات مسترد می‌گردد.
· در صورت مغایرت مبلغ عددی و حروفی قیمت پیشنهادی، قیمت حروفی معتبر خواهد بود.
شرايط تخصصی:
· مجوز فعالیت از سازمان نظام صفنی رایانه‌ای کشور 
· دارای پروانه فعالیت خدمات نرم‌افزاری افتا معتبر از مرکز مدیریت راهبردی افتای ریاست جمهوری 
· دارای رتبه معتبر از شورای عالی انفورماتیک 
· شرکت برنده موظف به انتقال دانش به کارکنان سازمان فاوا می‌باشند و در صورت عدم رضایت و تمکین، سازمان می‌تواند به صورت یک‌طرفه نسبت به فسح قرارداد اقدام و شرکت حق هیچ‌گونه اعتراض و شکایتی در مراجع مختلف قضایی و نظارتی را ندارد.
· شرکت کننده بایستی دارای پروانه بهره برداری و گواهی تایید فنی نرم افزار افتا معتبر از مرکز مدیریت راهبردی افتای ریاست جمهوری باشد.
· شرکت کننده بایستی جز شرکت های دانش بنیان باشد.
· شرکت کننده باید توانایی پیاده سازی، مشاوره خدمات مالی و ابزار نرم افزاری خدمات فوق را به شهرداری داشته باشد.
· شرکت کننده موظف به ارائه تمامی وب سرویس‌های لازم برای اتصال به نرم افزار مالی و درآمدی محاسبان شرکت حساب رایان پارس و سامانه درآمدی شرکت محیا پرداز که نرم‌افزارهای مورد استفاده شهرداری می‌باشد، را در صورت لزوم داشته باشد.

جدول 3- فرم اعلام آمادگی شرکت در فراخوان
	از شرکت: ...............................................................
به: سازمان فناوری اطلاعات و ارتباطات شهرداری سنندج
با سلام
با احترام، بدین‌وسیله این شرکت آمادگی خود را نسبت به شرکت در فراخوان شماره ............................................................................
با موضوع: سامانه مودیان شهرداری سنندج

	اعلام می‌نماید که نسبت به مطالعه و تکمیل دقیق اسناد سامانه مودیان شهرداری سنندج اقدام نموده و کلیه مدارک و اسناد خواسته شده را به ترتیب و فرمت خواسته شده مطابق چک‌لیست ارائه شده به‌صورت کلاسه‌بندی شده و منظم و در .............. صفحه به‌صورت PDF مطابق فرمت خواسته شده با مهر و امضای الکترونیکی، بر روی سامانه ستاد (بارگذاری) ارائه گردیده است. ضمناً این شرکت اطلاعات مندرج در این سند و مدارک پیوست آن را تأیید و مسئولیت اظهارات خلاف واقع و عواقب قانونی ناشی از آن و همچنین مسئولیت عدم ارزیابی و محاسبه امتیازات توسط کارفرما را به دلایلی نظیر عدم ارسال یا ارسال ناقص اسناد و مدارک لازم را تقبل می‌نماید.

	نام و نام خانوادگی 
مهر و امضا امور پیمان‌ها
تاریخ:
	نام و نام خانوادگی
مهر و امضا مدیرعامل
تاریخ:



جدول 4 – لیست مشخصات هیئت‌مدیره
	ردیف
	نام و نام خانوادگی
	سمت در هیئت‌مدیره یا شرکت
	تحصیلات
	سابقه مفید (سال)
	شماره همراه

	
	
	
	رشته
	مقطع
	تاریخ اخذ مدرک
	کل
	در شرکت
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	


توضیحات:
1- درصورتی‌که هر یک از اعضاء هیئت‌مدیره صاحب امضای مجاز هستند، در ستون مربوطه علامت (×) گذاشته شود.
2- کپی آخرین مدارک تحصیلی ضمیمه گردد.
3- کپی اساسنامه و روزنامه‌های رسمی حاوی آگهی تأسیس و آخرین تغییرات ثبتی و دارندگان امضای مجاز ضمیمه گردد
4- گواهینامه‌های صلاحیت و رتبه‌بندی از معاونت برنامه‌ریزی و نظارت راهبردی رئیس‌جمهور یا شورای‌عالی انفورماتیک یا وزارت تعاون، رفاه و امور اجتماعی ضمیمه گردد


جدول 5 – گواهینامه صلاحیت مرتبط با موضوع فراخوان از مراجع ذی‌صلاح
	ردیف
	عنوان رشته
	پایه
	مرجع صدور
	تاریخ اعتبار
	توضیحات

	1
	
	
	
	
	ارائه رونوشت گواهی‌نامه صلاحیت از مراجع ذی‌صلاح نظیر شورای‌عالی انفورماتیک، سازمان مدیریت و برنامه‌ریزی کشور و گواهی صلاحیت ایمینی (HSE) از وزارت تعاون کار و رفاه اجتماعی و سایر

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	



جدول 6 – گواهینامه سیستم‌های مدیریتی
	ردیف
	شرح
	مرجع صدور
	تاریخ صدور
	تاریخ اعتبار
	توضیحات

	1
	
	
	
	
	ارائه رونوشت گواهی‌نامه مرتبط مانند گواهی‌نامه‌های افتا، ایزو، ایمنی، بهداشت حرفه‌ای، استفاده از مدل‌های مدیریتی مانند EFQM، استقرار سیستم‌های جامع انفورماتیک در مورد مدیریت یکپارچه سازمان.

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


تذکر مهم: نمودار سازمانی شرکت‌کننده، سوابق و تجارب کلیه کارکنان اصلی و ثابت در ساختار اداری شرکت‌کننده باید ضمیمه گردد.

جدول 7 – لیست مشخصات سهام‌داران
	ردیف
	نام و نام خانوادگی
	سمت در شرکت
	درصد سهام
	مدرک تحصیلی
	ملاحظات

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	



جدول 8 – فرم خوداظهاری پروژه‌های در دست اجرا
	ردیف
	نام پروژه
	رشته کار
	نام دستگاه اجرایی
	مبلغ قرارداد
	میزان پیشرفت
	تاریخ اتمام قرارداد

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	


تذکر: کارفرما براساس فرم خوداظهاری، ظرفیت آزاد شرکت‌کنندگان را بررسی و کنترل خواهد نمود.


[bookmark: _Hlk133747481]بخش مشخصات سامانه موديان
سامانه‌ مودیان، سامانه‌ای تحت مدیریت سازمان امور مالیاتی کشور است که در آن به هر مودی یک کارپوشه اختصاص می‌یابد؛ مطابق قانون پایانه‌های فروشگاهی و سامانه مودیان، ثبت‌نام در سامانه مودیان مالیاتی از وظایف صاحبان مشاغل و اشخاص حقوقی است و باید از طریق کارپوشه اختصاصی خود در این سامانه، اطلاعات مالیاتی را با سازمان به تبادل بگذارند. این سامانه تحت مدیریت سازمان امور مالیاتی کشور، با هدف جلوگیری از فرار مالیاتی و حذف رسیدگی ممیز محور مطابق قوانین سامانه مودیان و پایانه های فروشگاهی راه‌اندازی شده است.
دسترسی به سامانه مودیان از طریق آدرس اینترنتی tp.tax.gov.ir فراهم است. مشمولین باید صورت‌حساب‌های الکترونیک خود را مطابق فراخوان‌های اعلامی قانون تسهیل تکالیف مودیان در اجرای قانون پایانه‌های فروشگاهی و سامانه مودیان در موعدهای مشخص به سامانه مودیان، ارسال کنند. لذا در راستای اجرای موارد ذیل شهرداری سنندج با دارا بودن 11 سازمان و 4 منطقه، سه ناحیه منفصل شهری و1 ستاد (شهرداري مركزي)، سامانه‌ا‌ی جهت مدیریت امور مربوط به ارسال صورتحساب‌ها بصورت الكترونيك در سامانه موديان مالياتي كه در این سامانه ثبت گردد، به شرح زیر و سایر بخش کلیات مورد نیاز سامانه مودیان اعلام نیاز می‌نماید. لازم به ذکر است شرکت برنده موظف هر آنچه در قانون پایانه‌های فروشگاهی و سامانه مودیان و اصلاحیه‌های بعدی آن اشاره شده یا خواهد شد، را به درستی اجرا نماید و در صورت اعمال جریمه ناشی از عملکرد غلط سامانه پیاده‌سازی شده توسط شرکت برنده، تمامی مسئولیت‌ها و پرداخت جرائم و خسارت‌ها بر عهده شرکت برنده خواهد بود.
· طبق ماده ۵ قانون پایانه‌های فروشگاهی و سامانه مودیان، فرایند کلی ثبت معاملات و محاسبه مالیات بر ارزش افزوده در سامانه مودیان به شرح زیر است:
· فروشندگان از طریق سامانه مودیان باید اقدامات لازم برای صدور صورتحساب الکترونیکی را انجام دهند. مودیانی که با مصرف‌کننده نهایی ارتباط دارند، باید از طریق پایانه فروشگاهی برای صدور صورتحساب الکترونیکی اقدام کنند.
· اگر خریدار مصرف‌کننده نهایی نباشد، صورتحساب خرید‌های انجام‌شده توسط او به صورت پیش‌فرض در کارپوشه وی در سامانه مودیان انتقال پیدا می‌کند. این اطلاعات جزو اعتبار مالیاتی خریدار به شمار می‌رود.
· طبق ماده ۶ قانون پایانه‌های فروشگاهی و سامانه مودیان، جمع صورتحساب‌های الکترونیکی صادره توسط هر مودی در هر دوره مالیاتی نباید بیشتر از سه برابر فروش اظهار‌شده در دوره مشابه سال قبل باشد. این در شرایطی است که مالیات سال قبل به سازمان پرداخت شده یا ترتیب پرداخت صورت‌های مالی برای سازمان امور مالیاتی کشور داده شده باشد. درصورتی‌که صدور صورتحساب الکترونیکی بیش از حد مجاز مقرر در این ماده باشد، کلیه مودیان باید نسبت به پرداخت مالیات بر ارزش افزوده متعلقه، تعیین ترتیب پرداخت بدهی مالیاتی یا ارائه تضامین کافی اقدام کنند؛ در غیر این‌صورت به ‌صورتحساب الکترونیکی صادر شده اعتبار مالیاتی تعلق نخواهد گرفت.
سایر کلیات مورد نیاز سیستم سامانه مودیان
1) امكان ثبت شناسه یكتا كارپوشه مالياتي در نرم افزار جهت ارسال صورت حساب الكترونيك به سامانه مودیان
2) امكان ثبت كليد هاي سه گانه و CSR  در نرم افزار جهت ارسال صورت حساب الكترونيك به سامانه مودیان 
3) امكان ثبت شناسه كالا و خدمات جهت هر كالا یا خدمت در نرم افزار به صورت یكتا جهت ارسال صورت حساب الكترونيك به سامانه مودیان
4) امكان ثبت، صدور و ارسال انواع صورت حساب الكترونيك بدون محدودیت به صورت مكانيزه به سامانه مودیان
5) امكان ثبت، صدور و ارسال صورت حساب هاي اصلاحي، ابطالي و برگشت از فروش
6) امكان دریافت استعلام وضعيت صورت حساب هاي ارسال شده از سامانه مودیان به صورت آنلاین بدون مراجعه به پنل سامانه مودیان
7) امكان بروزرساني نسخه جدید سامانه مودیان با آخرین تغييرات سازمان امور مالياتي
*در صورت نیاز به خدمات بیشتر، شرکت موظف است تا زمان صورتجلسه نهایی تحویل محصول، ضمن رعایت چهارچوب کلی این مشخصات، خدمات درخواستی را با توافق طرفین به صورت رایگان پیاده‌سازی نماید.
*سامانه مذكور مي بايست تحت وب باشد.
*ايجاد دسترسي براي تعداد حداقل 20 كاربر (براي هر سازمان و منطقه بصورت مجزا و اختصاصي).

توضیحات:
· سامانه باید دارای داشبورد تحلیلی، آماری و مدیریتی (هوش تجاری) باشد.
· کلیه گزارشات و اطلاعات بصورت محرمانه است و هر گونه افشای آن بصورت حقوقی و حقیقی پیگیری خواهد شد. در این خصوص پیمانکار موظف است نسبت به تکمیل فرم پیمان منع افشای اطلاعات محرمانه برابر پیوست یک اقدام و در سامانه ستاد نیز بارگذاری نماید.
· ارتباط پیمانکار با واحدهای مختلف کاری کارفرما، صرفاً از طریق واحد کارفرما می‌باشد و پیمانکار مجاز نیست بدون اطلاع و نظارت کارفرما، به صورت مستقیم، پاسخی به واحد های سازمانی کارفرما ارائه نماید و یا درخواستی از ایشان دریافت کند.
· پیمانکار موظف است تمامی کلمه عبور و دسترسی مربوط به سامانه را در اختیار کارفرما قرار دهد و منوط کردن این موضوع به بدهی سازمان به پیمانکار قابل قبول نمی‌باشد.
· کمیته فنی در تایید یا رد پیشنهادات مختار است و شرکت‌کنندگان حق هیچ‌گونه اعتراضی را ندارند. 
· شرکت در فراخوان و دادن پیشنهاد به منزله قبول شرایط و تکالیف شهرداری سنندج موضوع ماده 10 آیین نامه معاملاتی شهرداری تهران با اصلاحات و تسری آن به کلانشهرها و مراکز استان می باشد.
· کلیه موارد درخواستی توسط کمیته فنی مورد بررسی قرار گرفته و اصالت سنجی صورت خواهد گرفت و در صورت مغایرت، درخواست شرکت مورد پذیرش قرار نخواهد گرفت


بخش چک‌لیست
جدول 19- چک ‌لیست اسناد و مدارک ارزیابی مدیریتی
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	چک ‌لیست شرکت‌کننده (متقاضی)
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	ارائه گردید
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	5
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	6
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	7
	تصویر کد اقتصادی و کد ثبت‌نام در پایگاه اطلاع‌رسانی مناقصات شرکت شرکت‌کننده
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	9
	تصویرگواهی تشخیص صلاحیت و رتبه‌بندی سازمان مدیریت و برنامه‌ریزی کشور
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	10
	گواهینامه‌های سیستم‌های مدیریتی
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	11
	فرم خوداظهاری ظرفیت آزاد کاری
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	12
	تصویر شناسه ملی شرکت
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	13
	لیست مشخصات هیأت مدیره و سهامداران شرکت‌کننده
	
	
	
	
	
	
	
	

	پیوست
	14
	پیمان منع افشای اطلاعات محرمانه
	
	
	
	
	
	
	
	



توضیح:
· ضروری است ردیف‌های مربوط به پیمانکاران چک‌لیست توسط شرکت‌کننده تکمیل گردیده و در سامانه ستاد بارگذاری گردد.




پیوست 1
پیمان منع افشای اطلاعات




این پیمان با عنایت به مفاد بند (4) قانون مجازات افشای اسناد محرمانه و سری دولتی مصوب 1353، ماده 544 قانون مجازات اسلامی و رعایت مصوبه شورای‌عالی امنیت ملی با موضوع چگونگی حفاظت از اطلاعات، اسناد و مدارک (بخشنامه شماره 4270/110/م/خ به تاریخ 25/7/87) و مفاد مندرج در قانون جرائم رایانه‌ای مصوب سال 1387؛ بین سازمان فناوری اطلاعات و ارتباطات شهرداری سنندج به نشانی خیابان آبیدر، خیابان امیریه و با نمایندگی آقای آرش عنبری رئیس سازمان به‌عنوان طرف اول که در این پیمان «صاحب اطلاعات» نامیده می‌شود و آقای/ خانم/ شخص حقوقی نام: .............................. نام خانوادگی: ............................ شماره شناسنامه/ پاسپورت: .................................. تاریخ تولد: ..................................... محل تولد:....................................... آدرس منزل و تلفن:..................................................................................... به‌عنوان طرف دوم که در این پیمان «گیرنده اطلاعات» نامیده و باتوجه‌به: 
1- اینکه صاحب اطلاعات دارای اطلاعات طبقه‌بندی‌شده مربوط به سازمان فناوری اطلاعات و ارتباطات شهرداری سنندج است که محرمانه و مختص به این سازمان است و منبعد در این پیمان اطلاعات طبقه‌بندی‌شده نامیده می‌شود. 
2- اینکه گیرنده اطلاعات به‌موجب این پیمان، اطلاعات طبقه‌بندی‌شده‌ای را به‌منظور انجام تعهدات خود در قبال سازمان دریافت می‌نماید، با توافق و قصد واحد طرفین و با شرایط ذیل، منعقد می‌گردد. 
ماده (1): موضوع پیمان: 
عدم افشای اطلاعات طبقه‌بندی‌شده و رعایت شرایط، حدود، مالکیت، اعتبار حقوق، محدودیت‌ها و جزئیات مربوطه که از جانب صاحب اطلاعات به‌منظور انجام تعهدات یا امور محوله در اختیار گیرنده اطلاعات قرار داده می‌شود. 
تبصره 1: کلیه اطلاعات و موضوعاتی که در اختیار گیرنده اطلاعات قرار می‌گیرد و دارای طبقه‌بندی حفاظتی است، محرمانه محسوب می‌گردد. 
ماده (2): زمان شروع و خاتمه: 
این پیمان از تاریخ ........../........./.......... تا زمانی که اطلاعات در اختیار گیرنده اطلاعات است نافذ و مؤثر است. این تعهدات تا مادامی‌که اطلاعات دارای طبقه‌بندی حفاظتی در اختیار گیرنده اطلاعات است معتبر است. زوال وصف اطلاعات دارای طبقه‌بندی حفاظتی اسناد و اطلاعات و زمان آن، توسط صاحب اطلاعات به طور کتبی اعلام می‌گردد و گیرنده اطلاعات قبل از استعلام و پاسخ صریح صاحب حساب دائر بر زوال وصف مزبور مکلف به رعایت کلیه تعهدات این پیمان است. 
تبصره 2: در صورت قطع همکاری گیرنده اطلاعات با صاحب اطلاعات، گیرنده متعهد است که کلیه اسناد و اطلاعاتی را که قابل استرداد به صاحب اطلاعات هستند، به سازمان مسترد نمایند. لیکن تعهدات این پیمان به شرح فوق باقی و معتبر است.
ماده (3): شرایط و تعهدات طرفین:
3-1- صاحب اطلاعات با ارائه اطلاعات و گیرنده اطلاعات با دریافت اطلاعات دارای طبقه‌بندی حفاظتی به شرح مفاد این پیمان توافق نمودند. 
3-2- صاحب اطلاعات می‌تواند اطلاعات دارای طبقه‌بندی حفاظتی را تنها جهت استفاده به‌منظور انجام امور پژوهشی، فنی و اداری سازمان با رعایت کلیه مفاد این پیمان در اختیار درخواست‌کننده (گیرنده اطلاعات) قرار دهد که نیاز به مجوز کتبی از شهرداری دارد. 
3-3- گیرنده اطلاعات تعهد نمود تا این اطلاعات را تنها در موارد ذکر شده در این ماده و یا سایر مواردی که بر اساس مفاد این پیمان مجاز است، مطالعه، آزمایش و بررسی نموده و در دیگر موارد این اطلاعات را مطابق با بندهای این پیمان با رعایت نکات طبقه‌بندی حفاظتی نگاه دارد، فاش نسازد، منتشر یا در اختیار عموم قرار ندهد. 
3-4- گیرنده اطلاعات تعهد نمود اطلاعات را در اهدافی غیر از رابطه خود با صاحب اطلاعات مورداستفاده قرار ندهد و آنها را تنها با مجوز شهرداری در اختیار ادارات، مدیران یا مستخدمانی قرار دهد که به طور اخص و در راستای انجام امور صاحب اطلاعات نیاز به دانستن آنها دارد.
3-5- اطلاعات نباید در مسیری غیر از اهداف این پیمان بازسازی یا تغییر شکل داده شود. بلافاصله پس از درخواست صاحب اطلاعات، گیرنده اطلاعات بایستی عیناً (اصل) نسخه‌های اطلاعات دریافتی اعم از نوشتار یا هر نوع رسانه دیگر، به انضمام کلیه رونوشت‌ها و کپی‌ها و نسخه‌های بازسازی شده را مدت 10 روز پس از درخواست به صاحب اطلاعات باز گرداند. 
3-6- گیرنده اطلاعات تعهد و تضمین می‌نماید که در مدت اعتبار این پیمان (موضوع ماده 2) با هیچ یک از شرکت‌های رقیب تحت هیچ عنوان و شغل خاصی همکاری ننماید. در صورت احراز تخلف از جانب گیرنده اطلاعات، مفاد ماده 9 پیمان حاکم خواهد بود. 
3-7-گیرنده اطلاعات تعهد نمود که در مدت‌زمان اعتبار این پیمان و تعهدات ناشی از آن از انجام هرگونه مصاحبه مرتبط با اطلاعات محرمانه در اختیار به هر نحو با کلیه رسانه‌ها و مطبوعات اعم از عمومی و اختصاصی بدون اخذ مجوز کتبی از صاحب اطلاعات خودداری نماید. 
تبصره 3: درصورتی‌که به هر نحو همکاری طرفین قطع گردد این پیمان و کلیه تعهدات ناشی از آن مستقلاً تا زمانی که اطلاعات در اختیار گیرنده اطلاعات قرار دارد معتبر و لازم‌الاتباع باقی خواهد ماند. 
تبصره 4: گیرنده اطلاعات، حق هیچ انتفاع یا استفاده از اطلاعات موضوع این پیمان را برای خود ندارد. 
تبصره 5: درصورتی‌که برخی از مفاد این پیمان به‌موجب حکم قطعی مراجع ذی‌صلاح قانونی یا قضایی محکوم به بطلان یا عدم نفوذ گردد، مابقی مفاد آن بین طرفین نافذ و لازم‌الاتباع باقی خواهد ماند. 
ماده (4): جزئیات اطلاعات دارای طبقه‌بندی حفاظتی:
اطلاعات دارای طبقه‌بندی حفاظتی مشتمل بر هر نوع دیتا، مواد اطلاعاتی، محصولات فن آوری، نرم‌افزار، اسناد فرمت شده و/ یا فرمت نشده به طور کامل یا جزئی، اسناد SLA, SOC, SOW, LOM, LOP, RFQ, RFP ، قراردادها، تفاهم‌نامه‌ها، مشخصات فنی تجهیزات، مشخصات اطلاعاتی پرسنل، Manual ها، Business Plan ها، Marketing ها، اطلاعات مالی و دیگر اطلاعات داده شده یا پذیرفته شده، به‌صورت شفاهی، نوشتاری و با استفاده از (موجود در) هر نوع رسانه، است که از سوی صاحب اطلاعات در اختیار گیرنده اطلاعات قرار داده شود. 
ماده (5): دارای طبقه‌بندی حفاظتی بودن (محرمانه، خیلی محرمانه، سری، به‌کلی سری): 
5-1- عدم استفاده از: گیرنده اطلاعات تعهد نمود، به هیچ طریقی از نتیجه و محصول اطلاعات دارای طبقه‌بندی حفاظتی استفاده ننماید به جز در راستای اهدافی که این اطلاعات جهت تحقق آنها در اختیار وی قرار گرفته است.
5-2- عدم افشای: گیرنده اطلاعات تعهد نمود که تمامی تلاش خود را جهت منع افشای اطلاعات دارای طبقه‌بندی حفاظتی و یا هر بخشی از آن به اشخاص متفرقه را بنماید. کارکنان گیرنده که در راستای استفاده‌های مجاز (بر اساس این پیمان) نیاز به اطلاعات دارای طبقه‌بندی حفاظتی مذکور دارند، از این قاعده مستثنی هستند. 
5-3- اصل رازداری: گیرنده اطلاعات تعهد نمود که تمامی اقدامات لازم جهت حفاظت از اطلاعات دارای طبقه‌بندی حفاظتی را به عمل‌آورده و از افشای اطلاعات دارای طبقه‌بندی حفاظتی در مجامع عمومی یا در اختیار قراردادن آن به اشخاص غیرمجاز جلوگیری نماید. 
ماده (6): حدود اطلاعات دارای طبقه‌بندی حفاظتی:
در موارد زیر اطلاعات دارای طبقه‌بندی حفاظتی، اختصاصی تلقی نشده و گیرنده اطلاعات متعهد به رعایت مفاد این پیمان در مورد این دسته از اطلاعات نخواهد بود: 
6-1- اطلاعات بدون کم و کسر از جانب صاحب اطلاعات به اطلاعات عمومی رسیده باشد.
6-2- نهادهای دولتی طبق نیاز خود به دستور ارائه اطلاعات به‌صورت عمومی داده باشند. 
تبصره 6: کلیه اطلاعات موضوع ماده 4 که در جریان انجام تعهدات و پروژه‌ها توسط گیرنده اطلاعات حاصل و کسب می‌گردد، متعلق و مختص به سازمان و دارای طبقه‌بندی حفاظتی تلقی و مشمول شرایط و احکام این پیمان خواهد بود. 
ماده (7): حدود مالکیت اطلاعات دارای طبقه‌بندی حفاظتی: 
گیرنده اطلاعات اقرار نمود که تمامی اطلاعات دارای طبقه‌بندی حفاظتی جزو دارایی‌های صاحب اطلاعات باقی‌مانده، و ارائه‌دهنده می‌تواند این اطلاعات دارای طبقه‌بندی را هرطور که بخواهد بدون اجازه گیرنده اطلاعات استفاده نماید. 
از بندهای این پیمان نبایستی تلقی یا تفسیر انتقال حقوق اطلاعات دارای طبقه‌بندی حفاظتی یا هرگونه جواز یا سایر مالکیت‌های معنوی در خصوص اطلاعات دارای طبقه‌بندی حفاظتی بشود. 
ماده (8): اعتبار حقوق و محدودیت‌ها:
حقوق و تعهدات این قرارداد در خصوص الف) صاحب اطلاعات، نمایندگان یا افراد مأمور او و ب) گیرنده اطلاعات، نمایندگان یا افراد مأمور او الزام‌آور، قابل‌اجرا و پیگیری است. 
ماده (9): جبران خسارت:
گیرنده اطلاعات تعهد نمود که کلیه خساراتی را که در اثر قصور یا تقصیر وی یا عدم ایفای هر یک از تعهدات ناشی از پیمان متوجه صاحب اطلاعات می‌گردد، جبران نماید. تقویم خسارت با صاحب اطلاعات بوده و گیرنده اطلاعات متعهد به پرداخت مبلغ برآوردی صاحب اطلاعات گردیده و حق هرگونه اعتراضی را از خود سلب نمود. همچنین تعهد گیرنده در حفظ و نگهداری اطلاعات تعهد به نتیجه بوده و هرگونه اقدام مغایر مفاد قرارداد و قوانین و بخشنامه‌های صدرالذکر قابل‌تعقیب کیفری (علاوه بر جبران خسارت به شرح فوق) خواهد بود. لازم به ذکر است در صورت تخلف از مراتب مندرج در قرارداد کلیه تبعات قانونی آن صرفاً متوجه گیرنده اطلاعات بوده و صاحب اطلاعات طبق مقررات قانونی مزبور با گیرنده اطلاعات رفتار می‌نماید. 
بدیهی است این قرارداد از حیث تابع قوانین و مقررات جمهوری اسلامی ایران است و چنانچه بین طرفین اختلافی پیش آید که نتوان آن را از طریق مذاکره حل‌وفصل نمود موضوع اختلاف در مراجع قضائی کشور مطرح و رأی مراجع ذی‌صلاح قانونی برای طرفین لازم‌الاجرا است.
ملاحظات:
این پیمان در 9 ماده و 6 تبصره و 14 بند در تاریخ ......../........./.......... تنظیم گردیده و مفاد این پیمان از تاریخی که در صدر پیمان قید شده است، لازم‌الاجرا است.
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