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ستناد صره  به ا شاوره موضوع نامه نیآی 24ماده  2تب  قانون برگزاری مناقصات 29ماده  «ــــه»بند خرید خدمات م

ـــماره  ـــتورال م 01/10/1388ک مورخ 42986ت/193542)مصـــوبه ش در واحد رویه  اعمالبمنظور  (، این دس

ـــاور ـــمع م املات )حقیقی و حقوقی( فرآیند انتخاب مش ـــ   کوچک و در س ین ت یین م یارهای و همچنمتوس

ی تاب ه هاشرکتروش اجرایی  جزئیات انمباق باتا پس از  ،تدوین گردیده استصورت راهنما هب انتخاب مشاور

سنامه  22ماده  4و با رعایت بند  سا شبکه  22ماده  5ای و بند ی برق منمقههاشرکتا شرکت مدیریت  سنامه  سا ا

 مبنای عم  قرار گیرد. ،برق ایران

 ی تاب ه،هاشــرکتمتوســ   کوچک و در ســمع م املات در انتخاب مشــاورکاربرد این دســتورال م   -1ماده 

 .باشدمیتامین اعتبار  مح فارغ از 

 

ـــتورال م  -2ماده  ـــابه موارد مندرر در آیین ،ت اریف مرتب  با این دس قانون برگزاری  29ماده  نامه بند همش

 باشد. مناقصات می

 

 ها:ها و مسوولیتنقش – 3ماده 

 مدیرعام  یا مقام مجاز از طرف وی: -الف

 .(4ت یین روش انتخاب مشاور )موضوع ماده  -1

  .خرید خدمات مشاوره ت یین اعضای کمیته -2

شاوره به  -3 شاورتایید واگذاری خدمات م ساس هر یک از فرایندهای موضوع ماده  م منتخب بر ا

 .و مبلغ واگذاری، مدت با ذکر نام مشاور  ،4

شاوره  -ب شک  از کمیته خرید خدمات م شام  نمایندگان امور تد 5یا  3مت ضو  ارکات و قراردادها، ع

سان متخصص شخیص مدیرعام واحد متقاضی و کارشناس یا کارشنا صار که  ، به ت کمیته عنوان به اخت

 . دهد( انجام می4)موضوع بند ب ماده فرایند رقابت و وظایف زیر را در  می شود

ــوع ماده  3الی  1 بندهای نحوه احراز پذیرش هر یک از م یارهایو ت یین  -1 ــتندات  5موض و مس

  .مربوطه

ضوع ماده  -2 ستندات دریافتی ازبا  5ارزیابی انمباق م یارهای مو شاوران م شده  م  سویازاعلام 

 .واجد صلاحیت مشاورانو ت یین  واحد متقاضی

 .نمشاوراهای پیشنهاد مالی بازگشایی پاکت -3

 .و ت یین مشاور منتخب 9انجام فرایند ارزیابی مالی موضوع ماده  -4
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 واحد متقاضی: -ر

 مشاوره خدمات شرح ت یین -1

ت یین ضریب ، (در صورت وجود) اعلام مبانی آنو  مشاوره خدمات الزحمهحق برآورد ت یین -2

 .و درخواست تامین اعتبار(k) تاثیر برآورد کارفرما

ضوع بند  -3 شاوران )مو صی انتخاب م ص صورت نیاز در روش 5ماده  4اعلام م یارهای تخ ( در 

 رقابت مالی.

 مشاوره خدمات انجام برای نیاز مورد زمان مدت ت یین -4

 انتخاب مشاور روش پیشنهاد -5

 روش رقابتدر به کمیته  مشاوراناعلام اسامی  -6

ـــنهاد قیمت -7 ـــاور و دریافت پیش ـــاور در روش واگذاری  انجام مذاکره فنی و مالی با مش از مش

 مستقیم

 مســتندات )مدت، قیمت و ....( جهت اخذ تاییدیه از مدیر به همراه مشــاور پیشــنهادی نام اعلام -8

 .وی طرف از مجاز مقام یا عام 

 امور تدارکات و قراردادها: -د

 .کمیته و راهبری اقدامات مربوط به آن دبیرخانهانجام اقدامات  -1

 مرتب  قراردادی  بازرگانی و انجام کلیه اقدامات -2

 

 :استموارد زیر های انتخاب مشاور در این دستورال م  شام  روش -4ماده 

 مستقیم خرید خدمات به صورت واگذاری  -الف

 واگذاری از طریق اخذ است لام )رقابت( -ب

 

 .باشدشام  موارد زیر می حداق که توس   انتخاب مشاورانم یارهای  -5ماده 

صی صلاحیت علمی .1 ص شاورکارکنان  و تخ شده جهت انجام پروژه( م از حداق   ،)نفرات م رفی 

 :گردداحراز مییکی از موارد زیر  طریق

 )حداق  لیسانس( داشتن تحصیلات دانشگاهی مرتب  -الف

 داشتن پروانه کارشناسی رسمی یا گواهینامه مهارت مرتب   -ب

 آنکارکنان توســ  مشــاور یا  انجام خدمات مشــاورهارایه مســتندات ســوابق تجربی : داشــتن تجربه .2

  در زمینه مورد نظر )نفرات م رفی شده جهت انجام پروژه(
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 از کارفرمایان قبلی  نامه انجام خدمات مشاوره: ارائه رضایتارزیابی کارفرمایان قبلی .3

صی: م یار .4 ص صی خاص و افزارنرمشام  های تخ ص در پروژه که نیاز مورد  سایر مواردیا های تخ

 .گرددمیت یین توس  واحد متقاضی 

 باشد.این ماده در خصوص م املات کوچک الزامی نمی 4و  3رعایت م یارهای مندرر در بند   – 1تبصره 

ــره ــورت  در- 2 تبص ــاوره در زمینه  ارائهص ــوع گواهینامه صــلاحیت انجام خدمات مش از  موردنظرف الیت موض

 باشد.نمیضروری  3و  1های تایید موارد بند ،سازمان برنامه و بودجه کشور

 

 باشد.جهت انتخاب مشاور بشرح زیر میاقدامات اولیه  -6ماده 

 خدمات مشاوره شرح ت یین .1

 در صورت وجود ،و اعلام مبانی آن مشاوره خدمات الزحمهحق برآورد ت یین .2

 انجام خدمات مذکور. وتهیه جدول زمان بندیمشاوره  خدمات انجام برای نیاز مورد زمان مدت ت یین .3

  انتخاب مشاورروش  ت یین .4

 تامین اعتبار .5

 

ـــاوره منظور هباقدامات تکمیلی -7ماده  ـــتقیم مورد نیاز در روشخرید خدمات مش ـــرح زیر  واگذاری مس بش

 باشد.می

 5بر اساس م یارهای موضوع ماده  مشاوربررسی صلاحیت  .1

 و دریافت پیشنهاد قیمت از مشاورارائه شرح خدمات  .2

 مشاور انجام مذاکره فنی و مالی با  .3

 مشاوربررسی و تایید پیشنهاد قیمت  .4

ــاور نام اعلام .5 ــنهادی مش ــتندات )مدت، قیمت و ....( جهت اخذ تاییدیه از  به همراه پیش  یا عام  مدیرمس

  وی طرف از مجاز مقام

 مراح  واگذاری و مبادله قراردادسایر انجام  .6

نظر تشخیص مدیر عام  در خصوص هریک از اقدامات موضوع این ماده  نیاز، به در صورت - 3تبصره 

 . گرددمشورتی کمیته به صورت موردی اخذ می

 

 باشد:میشرح زیر هب روش رقابت درمنظور خرید خدمات مشاوره مورد نیاز هاقدامات تکمیلی ب -8ماده 

 در صورت نیاز (5ماده  4)موضوع بند  انتخاب مشاوران های تخصصیم یار اعلام .1
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 کمیته  به (مشاور 3)حداق  مشاور  اسامی اعلام .2

تایید  با، مشاور 2، انجام فرایند مذکور با مشاور 3 حداق  : در صورت عدم امکان دعوت از4تبصره 

 پذیرد.صورت میکمیته 

 ت یین و متقاضی واحد تهیه شده توس  مشاوران فهرست با 5 ماده موضوع م یارهای انمباق ارزیابی .3

 .صلاحیت واجد مشاوران

 از دریافتی مشاوران فهرست با 5 ماده موضوع م یارهای انمباق ارزیابی در تواندمی کمیته: 5تبصره 

( پروژه انجام جهت شده م رفی نفرات) مشاور کارکنان نفرات در تغییر عدم صورت در متقاضی، واحد

 تهیه بند این مفاد انجام در. نماید استفاده کمیته، در مشابه کارهای در شده انجام قبلی ارزیابی نتایج از

 .گرددمی توصیه مشابه خدمات با مشاوره کارهای برای شده ارزیابی مشاوران فهرست اطلاعاتی بانک

و ســـایر مســـتندات  ارزیابی مالینحوه  ،قیمت اســـت لام فرمهمراه ه ب مشـــاورانارائه شـــرح خدمات به  .4

 .قراردادی مورد نیاز

 مشاوران پیشنهادات قیمتو گشایش دریافت  .5

 و ت یین مشاور منتخب 9ممابق ماده  انجام ارزیابی مالی .6

شاور منتخب نام اعلام .7 ستندات )مدت، قیمت و  به همراه م  مقام یا عام  ....( جهت اخذ تاییدیه از مدیرم

 وی طرف از مجاز

 انجام سایر مراح  واگذاری و مبادله قرارداد .8

 

 هاپیشنهاد نحوه انجام ارزیابی مالی -9ماده 

 :شودبه شرح زیر انجام می (،4بند ب ماده  در روش رقابت )موضوع هاپیشنهاد ارزیابی مالی الف.

سی .1 س  قیمت شکلی برر شنهادی تو شنهادهایحذف همچنین و  کمیتههای پی محدوده خارر از مالی  پی

 متوس ( یا)کوچک  ی مربوطهم املات

برآورد واحد متقاضـی باشـد حذف  %60و یا پایین تر از  برآورد %150های پیشـنهادی که باتتر از قیمت .2

 .گیردیگردیده و در ادامه فرایند مورد استفاده قرار نم

قب  از ارسال مستندات اخذ  مذکور درصدهایدر موارد خاص با تصویب کمیته، امکان تغییر  -6تبصره 

 .باشدمیمیسر  مشاوراناد مالی از پیشنه

صره  شنهادات در این مرحله -7تب صورت حذف تمام پی س  واحد در  ضمن کنترل مجدد برآورد تو  ،

 گردد.متقاضی، فرآیند انتخاب مشاور تجدید می
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 ممابق با فرمول بند ب این ماده( M)پیشنهادی  هایقیمت میانگین موزونمحاسبه  .3

 های خارر از دامنهت یین دامنه پیشنهادات قاب  قبول به ترتیب زیر و حذف پیشنهاد .4

  L1=1.2 M : حد بات  

 L2=0.80 M : حد پایین

 گردد.باقی مانده، ب نوان مشاور منتخب ت یین می قیمت پیشنهادی از میان پیشنهادهای کمترین .5

، این ماده بند الف 4جزء پس از انجام فرایند مندرر در  در صــورت حذف کلیه پیشــنهادها -8تبصــره 

 %5قاب  قبول، کمتر از  با حد پایین دامنه پیشــنهادهای مشــاورانچنانچه فاصــله قیمت پیشــنهادی یکی از 

میانگین موزون باشــد، پیشــنهاد مذکور مورد تایید قرار خواهد گرفت. در ایر این صــورت با تشــخیص 

  یا از طریق خرید خدمت به صورت واگذاری مستقیم انجام پذیرد.فرایند است لام تجدید کمیته، 

ـــاس میانگین موزون ارزیابی مالی بر میانگین موزون: ت یینب.  ـــنهادی و برآورد مالی واحد قیمتاس های پیش

 شود.متقاضی و با احتساب ضریب تاثیر مورد نظر کارفرما انجام می

 شود:میانگین موزون ممابق با رابمه زیر محاسبه و ت یین می

𝑀 =
∑ 𝐴𝑖 + 𝑘𝑍𝑛
𝑖=1

𝑛 + 𝑘
 

M  :پیشنهادی هایقیمت میانگین موزون  

iA  :این مادهبند الف  2پس از اعمال جزء  مشاوراناز دریافتی  قیمت پیشنهادی درر شده در پاکت قیمت 

Z  : واحد متقاضیمبلغ برآوردی 
k : ت یین  3 و 2، 1بین اعداد  از میزان دقت برآورد انجام شـــده  ســـاختار و ، که بر اســـاسکارفرما برآوردضـــریب تاثیر

 گردد.یم

n  : بند الف این ماده 2جزء  پس از اعمال مشاورانپاکت قیمت دریافتی از ت داد 

 اســناددر بایســت می الف بند 2جزء  مندرر درهای و درصــد (Z)مبلغ برآوردی  ،(kر )یضــریب تاث -9ره تبصــ

 باشد.میسر نمی است لام قیمت هایپاکتپس از دریافت  و تغییر آنها دگرد اعلام مشاوران از قیمت است لام

 

سمع م املات کوچک،  -10ماده  شاوره در  الزامی  9انجام فرایند ارزیابی مالی ممابق مفاد ماده در خدمات م

ـــد. همچنین در فرایند رقابت مالی در این بخش، نمی ـــخیص مدیرعام ، میباش وظایف تواند در صـــورت تش

ضوع بندهای  ضی ،کمیته( 5ماده  2و  1)مو س  واحد متقا شایش انجام گردیده، لیکن  تو شنهاد پاکتگ های پی

 .فتپذیرخواهد انجام  قیمت توس  امور تدارکات و قراردادها و واحد متقاضی

 

 سایر موارد: -11ماده 



 8/6/1401تاریخ تصویب :

 3042/11شماره نامه ابلاغ: 

 شرکت مدیریت تولید، انتقال و توزیع نیروی برق ایران

             ) توانیر (

 (ویرایش یک) متوسط کوچک و  معاملات سطحمشاور در  راهنمای نحوه انتخابدستورالعمل 

 

6 

صره شنهاد قیمت از  در بازه زمانی مجاز، چنانچه – 10 تب و یا ب د از انجام  دریافت گردد مشاورانصرفا یک پی

و بر اســـاس با نظر واحد متقاضـــی  ،باقی بماندپیشـــنهاد قیمت فق  یک  9ماده  بند الف 2جزء  فرایند مندرر در

 :گردد یزیر اقدام م هایطبق یکی از روششرای  پروژه، 

شایش  -1 صورت عدم گ شنهاد  هایپاکتدر  شنهاد جهت دریافت قیمت؛ پی سایر تمدید مهلت دریافت پی

 .گشایش نشده هایپاکتیا تجدید است لام و عودت  مدعو مشاورانقیمت از  هایپاکت

در صورت نیاز بازنگری در مبلغ تجدید فرایند است لام و قیمت؛  پیشنهاد هایپاکتدر صورت گشایش  -2

 .برآوردی

   4انتخاب مشاور به روش مندرر در بند الف ماده  -3

 باشد حائز حداق  بها مشاوربیش از یک حقوقی( اشخاص در فرایند انتخاب مشاور ) صورتیکه در -11 تبصره

 باشد: اولویت انتخاب مشاور به ترتیب زیر می

در منمقه تحت پوشش  ،و آخرین تغییرات آن بر اساس اساسنامه شرکت دفتر مرکزی آن مشاوری که -1

 واقع شده باشد. ایبرق منمقه شرکت

ــتقر ای دارای دفتر منمقهبه تشــخیص کارفرما، که  مشــاوری -2 برق  شــرکتمنمقه تحت پوشــش در مس

  باشد.ای منمقه

  .توس  کمیتهقرعه  به قید -3

 باشد.جاز میمکمیته  اتحضور نمایندگان مشاور در صورت ارائه پاکت پیشنهاد قیمت در جلس -12تبصره 

 تدارکات الکترونیکی دولت هسامان رعایت ضواب  ضواب  ارجاع کار از قبی قوانین و رعایت کلیه  -13تبصره 

ت /123402 به شماره آیین نامه تضمین م املات دولتی ضواب  منمبق باین مااخذ تض، )ان قاد قرارداد در سامانه(

ـــــ مورخ 50659 مفاهیم آیین نامه خرید تبیین »بخشـــنامه  10و  9 هایبندو همچنین رعایت مفاد  22/9/1394 هـ

  گردد.تاکید می 3/7/1389مورخ  49833/100به شماره  «شماره یک –خدمات مشاوره 


